UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACIJI INTEGRACII

"BEZPIECZNA PRZYSTAN”

Nr sprawy: BL.2512.3.2023 Gdansk, dnia 23.01.2023 r.

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk zaprasza do ztozenia
oferty na wykonanie ustugi sprzatania w ramach projektu nr 9/14-2022/0G-FAMI pn. ,,Dziatania
integracyjno-doradcze na rzecz o0sob przybylych do wojewodztwa pomorskiego w zwigzku
z konfliktem zbrojnym w Ukrainie” wspotinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji:

I. Opis przedmiotu zaméwienia
Wykonanie statej ustugi sprzatania powierzchni wewnatrz w budynku przy ul. Waty Piastowskie 1
w Gdansku wraz z dostawg $rodkow czystosci (wynajmowana cze$¢ obiektu przez Pomorski Urzad
Wojewddzki w Gdansku).

Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zatgczniku nr 1.

Pozostate warunki realizacji ustugi zawarte zostaty we wzorze umowy — zataczniku nr 3
Okres $wiadczonej ustugi: 06.02.2023 r. — 31.08.2023 r.

I1. Warunki jakie musza spelnia¢ Wykonawcy!
1. prowadzi¢ dziatalno$¢ w zakresie ww. ustugi,
2. posiada¢ doswiadczenie w wykonywaniu ww. ustug,
3. dysponowa¢ dos$wiadczonymi pracownikami i posiada¢ profesjonalny sprzet do realizacji ushugi.
4. Termin zwigzania ofertg 14 dni.

II1. Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy
Wypetniona i podpisana oferta — zalgcznik nr 2

IV. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium — NAJNIZSZA
CENA.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora bedzie zawierala najkorzystniejsza
catkowita ceng brutto za caly wymieniony okres wykonania ustugi, biorgc pod uwage wszystkie
sktadowe $§wiadczonej ustugi w tym: wynagrodzenie pracownika, ustuge transportu, zapewnienie
srodkéw czystosci i sprzetu, zakup srodkdéw higieny i inne.

Ljezeli przedmiot zamdwienia tego wymaga
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Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastepujacego kryterium:

L.p. Kryterium Znaczenie w %

1. Cena 100%

V. Sposéb przygotowania oferty

Wypehiony i podpisany odrecznie przez osobe upowazniong formularz oferty powinien zostac
zeskanowany i przestany wraz z pozostatymi wymaganymi zatgcznikami droga elektroniczng
na adres e-mail: zok@gdansk.uw.gov.pl.

Zamawiajacy dopuszcza podpisanie ofert podpisem elektronicznym.

Oferte nalezy przesta¢ wylacznie w formie -elektronicznej do dnia 31.01.2023 r.
do godziny 10:00 na adres wskazany w ust. 1.

Wiadomos¢ powinna by¢ zatytulowana ,,Oferta na ustuge sprzatania — BL.2512.3.2023”

VI. Informacje dodatkowe

1.
2.

Korespondencj¢ Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja poczta elektroniczna.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace tresci zaproszenia.
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za niezbedne i w takiej sytuacji przekaze
je do wiadomosci potencjalnym Wykonawcom w formie w jakiej zostalo ogloszone
Zaproszenie do sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow w wyznaczonym
przez siebie czasie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wezwaé do uzupehienia
lub wyjasnienia zalaczonych do oferty dokumentéw. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy,
ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta jest
niezgodna z wymaganiami okre$lonymi w zaproszeniu.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze jednoczesnie wszystkim
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, w formie, w jakiej zostalo ogloszone Zaproszenie do
sktadania ofert.

Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
o formie realizacji sprawy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku:

a) zaistnienia niemozliwej wczesniej do przewidzenia okolicznos$ci prawnej,
ekonomiczne;j;

b) nie zostanie ztozona zadna oferta;

¢) procedura wyboru oferty obarczona jest wada;

d) najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Ljezeli przedmiot zamdwienia tego wymaga
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7. Zamawiajacy dziatajac na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835), odrzuci ofert¢ ztozong przez:

1))

2)

3)

8.

wykonawcg wymienionego w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;
wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa
narodowego;
wykonawcg, ktorego jednostka dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) zlozona po terminie;

b) zlozong przez wykonawce niespelniajgcego warunkow udzialu w postgpowaniu;

c) niezgodng z tre$cia zapytania ofertowego;

d) zawierajace btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

9. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote: 40 852,80 zt.
Zatgcznik:
1. Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy
3. Zalacznik nr 3 — Wzér umowy
4. Zatgcznik nr 4 - Klauzula informacyjna
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Biura Logistyki

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania pomieszczen.
2. Lokalizacja biura: ul. Waty Piastowskie nr 1 w Gdansku — parter oraz I pigtro.

3. Calkowita powierzchnia §wiadczonej ustugi to 796,14 m?, w tym:

- pow. biurowa: 580,22 m?
- pow. sanitariatow: 74,71 m?
- pow. ciaggéw komunikacyjnych: 141,21 m?

4. Cata powierzchnia tj. 796,14 m? objeta jest ustuga sprzatania ,,codziennie — raz dziennie”,
w dni robocze urzedu tj. od poniedziatku do piatku, w godzinach jak nizej:
v' poniedziatek od godz. 16.00,
v wtorek od godz. 16.00,
v $roda od godz. 16.00,
v' czwartek od godz. 16.00,
v' piatek od godz. 16.00.
5. Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie takze zakup i uzupelnianie w pomieszczeniach
sanitarnych podajnikow w $rodki higieny takie jak: papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto

w plynie.

Ilos¢ toalet na parterze — 3,

Ilos¢ toalet na I pigtrze - 2.

Laczna ilo$¢ podajnikow ww. toaletach to:

- podajnik na papier toaletowy — 6 sztuk,
- podajnik na reczniki papierowe typu ZZ - sktadanka — 4 sztuki,
- podajnik na mydto w ptynie o poj. 0,5 1 — 8 sztuk.
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6. Zamawiajacy wymaga aby srodki higieny posiadaty nastepujace parametry:

- papier toaletowy: kolor - bialy, dwuwarstwowy, 100% celuloza, wielko$¢ rolki pasujaca do
podajnika typu Katrin gigant s tj. $rednica rolki 180 mm — 200 mm, szeroko$¢ rolki 90mm — 95
mm, dtugos¢ papieru na rolce 220 — 230 mb.

- reczniki do rak typu ZZ - sktadanka: kolor — biaty, dwuwarstwowy, 100 % celuloza.

- mydto w ptynie wlewane do podajnika o poj. 0,5 1.

7. Biuro wyposazone jest w 42 stanowiska pracy. W miesigcu styczniu br. biuro obstuguje 6 0sob,
z przewidywanym na miesigc luty — kwiecien br. zwigkszeniem ilo$ci pracownikow do 20 oséb.
Do konca trwania ustugi zaktada si¢ pracg w biurze max. 40 osob.

Na chwile obecnag srednia ilo$¢ interesantéw korzystajacych z ustug biura to ok. 15 oséb.

8. Zakres uslugi obejmuje m.in. nastgpujace czynnosci:

e Sprzatanie wewnatrz - pomieszczen biurowych ., codziennie”:

- wyrzucanie $mieci z pomieszczen z wymiang workéw na odpadki w koszach (ok.30 koszy, worki
351)

- biurka wycieranie na mokro

- lampy na biurkach — odkurzanie

- telefony — wycieranie na wilgotno

- meble biurowe tapicerowane — odkurzanie, wycieranie na wilgotno,

- parapety — wycieranie na wilgotno

- obrazy pod szklem, ramy , gabloty — odkurzanie, wycieranie na wilgotno

- kaloryfery — odkurzanie, wycieranie na wilgotno

- drzwi — czyszczenie klamek, szyldow, miejsc zabrudzonych, o$cieznic

- wyktadzina podtogowa i dywanowa ,wycieraczki — odkurzanie

- podtoga — zamiatanie Iub odkurzanie, mycie na mokro

- listwy podlogowe — wycieranie na wilgotno

- PCV, linoleum — zamiatanie, odkurzanie, mycie na mokro

- posadzki lastrykowe — zamiatanie,, mycie na mokro

- metalowe czeséci — mebli oraz stolarki okien i drzwi — czyszczenie, polerowanie

- szafy i regaty wolne — odkurzanie do wys. 1,8 m z zewnatrz

- powierzchnie oszklone — wycieranie na wilgotno, bez zostawiania smug,

- drzwi — mycie

- opréznianie niszczarek z zawarto$ci wraz z wymiang workow( ok.10 szt. niszczarek, worki 60 1)

raz w miesigcu :
- kosze na $mieci — mycie
- szafy — odkurzanie, przecieranie na mokro

Ljezeli przedmiot zamdwienia tego wymaga
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e Sprzatanie ciagdw komunikacyjnych, toalet ..codziennie”:

- kosze na $mieci — wymiana workéw na nowe (ok. 6 koszy, worki 35 1.)

- pojemniki sanitarne w kabinach toalet.— mycie pojemnikow i wymiana workéw na nowe ( ok. 10
koszy, worki max. 20 1.)

- parapety — wycieranie na wilgotno

- obrazy pod szktem, ramy , gabloty— odkurzanie, wycieranie na wilgotno

- kaloryfery — odkurzanie, wycieranie na wilgotno

- drzwi i o$cieznice— czyszczenie klamek, szyldow, miejsc zabrudzonych

- drzwi z szybami — mycie szyb w drzwiach i §ladéw, polerowanie

- wycieraczki — trzepanie, odkurzanie

- listwy podlogowe — wycieranie na wilgotno

- PCV, linoleum — zamiatanie, odkurzanie , mycie na mokro

- metalowe czgsci stolarki okien i drzwi, np. klamki uchwyty — czyszczenie, polerowanie,

dezynfekowanie,

- umywalki, toalety pisuary — mycie, czyszczenie, polerowanie,

- armatura, dozowniki do mydta, pojemniki do papieru — czyszczenie, polerowanie,

- lustra — czyszczenie, polerowanie, bez zostawiania smug

- urzadzenia sanitarne — mycie, czyszczenie na mokro,

- glazura, kafle, $cianki dzialowe z glazury — czyszczenie na mokro, polerowanie

- podloga — zamiatanie ,mycie na mokro

- pajeczyny — zdejmowanie

- posadzki lastrykowe — zamiatanie, mycie

- schody — odkurzanie, mycie, wycieranie na mokro,

- przecieranie zawieszonych na korytarzach, $cianach elementéw takich jak: skrzynki na weze
strazackie, odbojniki drewniane tabliczki informacyjne,

- balustrady — wycieranie na mokro,

raz w tygodniu:

- kosze na $mieci — mycie

9. Dodatkowe informacje.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.
9.7.

Mozliwos¢ sprzatania pomieszczen specjalnych (plombowanych) lub wymagajacych sprzatania
tylko w obecnosci pracownika Urzgdu nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym lub uzytkownikiem
pomieszczenia.

Prace sprzatania musza by¢ wykonywane w sposob rzetelny i profesjonalny.

Wykonawca powinien posiada¢ niezbedna wiedze i1 doswiadczenie oraz dysponowac
odpowiednim potencjatem technicznym i kadrowym do wykonania przedmiotu zamowienia.
Ustuga winna zapewnia¢ czysto$¢, higieng 1 estetyk¢ w pomieszczeniach, ciggach
komunikacyjnych i sanitariatach.

Swiadczona ustuga winna byé objeta pelna gwarancja i odpowiedzialnoicia ze strony
Wykonawcy.

Wykonaweca do realizacji przedmiotu zamowienia uzywac bedzie wlasnych srodkow czystosci.
Uzywane $rodki musza by¢ bezspornie dobrej jakosci, odpowiednie do rodzaju czyszczonej
powierzchni.
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9.8. Uzywane $rodki musza posiada¢ odpowiednie zezwolenia, atesty dopuszczajace do stosowania
w Polsce, spetniajacych okreslone normy, w ktorych przebywaja ludzie, musza odpowiadac
wszelkim obowigzujacym przepisom prawa w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony
zdrowia 1 Srodowiska.

9.9.  Wykonawca odpowiada za jako$¢ uzytych preparatow chemicznych oraz sprzetu

stosowanego przy wykonywaniu ustugi.

9.10.  Sprzet, worki na $mieci, narzedzia i materialy do wykonywania uslugi Wykonawca
zabezpiecza we wlasnym zakresie.

9.11.  Srodki czystosci oraz $rodki higieny: papier toaletowy, reczniki do rak i mydto beda
dostarczane i1 uzupetlniane wedlug biezacych potrzeb w celu zapewnienia nalezytego
wykonania ustugi.

9.12.  Wszystkie prace powinny by¢ wykonywane w sposob najmniej ucigzliwy dla uzytkownikow
obiektu.

9.13.  Wykonawca musi przestrzega¢ przepisow BHP i p.poz w zakresie czynno$ci zgodnych
z opisem przedmiotu zamowienia i odpowiada za przestrzeganie tych przepisow.

9.14. Zamawiajacy udostepni nieodplatnie Wykonawcy pomieszczenie na cele socjalne i na
przechowywanie sprzetu i materialow niezbednych do wykonywania $wiadczonej ustugi.

9.15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany powierzchni rejonu. Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie za faktycznie posprzatana powierzchnig.
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